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Moderation - Arbeitsgruppen zielgerichtet leiten 

Zielgruppen: 

Das Seminar ist zugeschnitten auf alle, die sich für die Zielerreichung in Arbeitsgruppen engagieren, als Leiter 
oder als Mitglied der Gruppe. 

 
Ziele und Inhalte: 

In diesem Seminar steht die zielgerichtete Leitung von Gruppen/Teams am Arbeitsplatz im Mittelpunkt. Die 
Philosophie lässt sich wie folgt zusammenfassen: „Arbeitsgruppen sind dann erfolgreich, wenn vorher jedem klar 
ist, welche Ziele erreicht werden sollen und nachher jeder genau weiß, was er zu tun hat.“ 

Der Begriff „Moderation“ hat sich auch für die Leitung von Arbeitsgruppen eingebürgert; doch steht Moderation 
auch für Neutralität - und dies ist für die Zusammenarbeit am Arbeitsplatz die Ausnahme. Sie sind Betroffener 
und Experte und gleichzeitig Verantwortlicher für den Erfolg der Arbeitsgruppe. Im Seminar geht es darum, diese 
an sich widerstreitenden Anforderungen zu meistern. Sie lernen Methoden kennen, um ihre Doppelrolle 
zielorientiert zu erfüllen. 

Schwerpunkte: 

• Einführung und Grundlagen der Leitung von Arbeitsgruppen 

• Hilfreiche Raster und Checklisten 

• Überblick über die Methodenvielfalt 

• Erprobung ausgewählter Methoden 

• Einführung in die Präsentation vor Arbeitsgruppen 

Sie eignen sich das Handwerkszeug für die effektive und effiziente Leitung von Gruppen an. Sie bereiten 
zusammen mit den anwesenden Teilnehmern eine demnächst anstehende Leitung einer Arbeitsgruppe konkret 
vor bzw. Sie werten eine vergangene Sitzung kriteriengeleitet nach und ziehen Ihre Schlussfolgerungen daraus. 

Inputs mit Handouts, Erfahrungsbewertungen und Fragen der Teilnehmer, Arbeitsgruppen. Keine Rollenspiele 
mit Teilnehmern, die sich nicht kennen. 

 
Referent: 

Peter Greulich, Diplom-Pädagoge, langjährige Erfahrungen in der Leitung und Weiterbildung von Gruppen am 
Arbeitsplatz. Akkreditierter Gutachter für Lernerorientierte Qualitätstestierung in der Weiterbildung (LQW), Mainz 

 


